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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN PAU TU NAM LONG

(Ban hanh theo Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong s6 01/2019/NQ/PHPCD/NLG ngay 20 thiang 04
niim 2019, va dwoe siva dbi, bb sung theo Nghij quyét Pai hoi ddng cb dong sb

01/2021/NQ/PHDCD/NLG ngay 24 thang 04 nam 2021)

I.  QUY DbINH CHUNG
1. Y nghia pham vi diéu chinh
Quy ché noi bd v& Quan tri Cong ty nay (sau ddy goi 1a “Quy ché”) 4p dung cho Céng ty C4 phén
Piu tw Nam Long khi niém yét ¢d phidu trén S& Giao dich Chitng khoén Thanh phé H3 Chi Minh.
Quy ché nay dwoc x4y dung theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép, Luét Ching khoén va vén dung
nhitng thong 1& qubc t& t6t nhit v& quan trj cong ty phi hop véi didu kién cta Viét Nam.
Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé& quan trj cong ty d& bao vé quyén va loi ich hop
phép cua cb dong, thiét 1ap nhitng chudn myc v& hanh vi, dao dirc nghé nghiép ciia céc thanh vién
Hoi ddng quén tri, Ban Téng Gidm dbc, nhiing ngudi quan 1y khéc va nhan vién ctia Cong ty C6 phin
Péu tr Nam Long.
Quy ché ndy dugc trinh bay trén nguyén tic quy dinh ndo di dugc néu tai Piéu 18 Cong ty va/hoic
quy dinh phap luat hién hanh thi khéng trinh bay 13p lai trong Quy ché va 4p dung theo Didu 18 Cong
ty va/hodic quy dinh phap Iuat hién hanh. Mot s diéu khodn duge néu tai Diéu 18 Cong ty dugc quy
dinh chi tit hon trong Quy ché thi 4p dung theo quy dinh chi tiét tai Quy ché.

2. Giai thich thuét ngit
a. Nhimg tir ngit dudi ddy duge hiéu nhu sau:

i. “Quan tri cong ty” 12 hé théng cac quy tic d& dam bao cho Céng ty dugce dinh huéng diéu
hanh va duoc kiém soat mot cich c6 hiéu qua vi quyén loi ciia cd dong va nhitng ngudi
lién quan dén Cong ty. C4c nguyén tic quan tri cong ty bao gbm:

- DPam bao mdt co cdu quan tri hi¢u qua;
- Pam béo quyén lgi ciia cb dong;
- Dé6i xir cdng bing gitta céc cd dong;
- Dam béo vai trd cila nhitng ngudi c¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
- Minh bach trong hoat ddng ctia Cong ty;
- Ho6i ddng quan trj 1anh dao va kiém sot Céng ty ¢6 hi€u qua.
ii. “Cong ty” 12 Céng ty C phan Dau twr Nam Long, Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh
cong ty cb phén s6 0301438936, do S& Ké hoach va Pu tu Thanh phd Hd Chi Minh cép,
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dang ky 1an dAu ngay 27 thang 12 nim 2005 va dugc sira dbi timg thoi diém, duoc chip

thugin niém yét ¢b phiéu trén S& Giao dich Chimg khoén tai Vit Nam. ST

. “Nguoi quan 1y” 1a thanh vién Hoi ddng quan tri hodic ngudi duge Hoi ddng quan tri bd

. nhiém bao gdm:

Téng Gim dc Cong ty Cb phin Pu tr Nam Long (Téng Gidm dbc Tép doan);

- Tbng Giam déc Nam Long Land (*);

- Phé Tbng Gism dbc Tap doan; |

- Giam dbc Didu hanh Pon vi Kinh doanh BAt dong sin Thuwong Mai & Dau Tu Mao
Hiém;

- Gi4dm dbc Tai chinh Tép doan;

- K& toan Trudng T4p doan;

- Gi4m déc Piu tw Tap dodn; va

- Céc chirc da;lh quan Iy khac (12 ngudi c6 thAm quyén nhén danh Cong ty ky két giao
dich ctia Céng ty) duge Hoi ddng quén tri bd nhiém. :

(*) Nam Long Land gdm c4c Pon vi Kinh doanh (Business Unit) sau: Phat trién quy dét,
Bit dong sin khu d6 thi & nha & va Trung tam dich vu (theo So dd Té chirc Tap doan |
dirgc Hoi ddng quén tri phé duyét ngay 29/01/2021).

iv. “Ngudi c6 lién quan” 14 c4 nhan hodc t chire duge quy dinh trong Khoén 17 Piéu 4 Luat
Doanh nghiép.
\2 “Cb dbng 16n” 13 ¢b dong s& hiru truc tiép hogc gién tiép tir 5% (nim phdn trim) tr& 1én

s6 cb phidu c6 quyén bidu quyét cia Cong ty. S& hitu gidn tiép 1a s& hitu théng qua ngudi
c6 lién quan.

Vi. “Thanh vién d¢c 1ap Hoi ddng quéan tri” 12 thanh vién Hoi ddng quan trj dugc quy dinh tai
Diéu 2.7 ctia Nghi dinh sb 71/2017/ND-CP.

b. Trong Quy ché ndy, cic tham chidu t6i mot hodc mdt sb didu khoan hodc vin ban phép luét s&

bao gom ca nhitng sira d6i bo sung hoic vin ban thay thé céc viin ban dé.
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TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAT HOI DONG CO PONG

1

a.

Théng bio vé viéc chdt danh sich c¢b ddng c6 quyén tham diw hop Dai hdi dong cb.d6ng
Théng bao hop Dai hi ddng cb déng dugc giti cho tht ca céc cb dong ddng thoi cong b trén
phuong tién théng tin ciia Uy ban Chiing khodn Nha nudc, S& Giao dich Chimg khoén va trén
trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.

Céng ty chuin bi mot danh séch céc cb dong c6 quyén du hop Pai h¢i ddng cb dong khdng sém
hon 20 (hai muoi) ngay truée ngdy giri thu moi/triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong.

Cong ty cong bd thong tin v& viéc 1ap danh séch cb dong c6 quyén tham dy hop Pai hdi ddng cb

dong t6i thidu 20 (hai mwoi) ngay truée ngay ding ky cudi ciing.

Théng bdo triéu tip Pai hoi dong cb dong

Théng bio hop Pai hdi ddng cb dong phai dwoc gl dén tAt ca c4c cb dbng trong danh sach cb

doéng c6 quyén dy hop it nhét 10 (mudi) ngay truée ngéy hop Pai hoi ddng cb déng (tinh tir ngdy

ma thong bao dugc giri hodic chuyén di mét cach hop 18, duoc tra cude phi hojc duge bé vao hom

thu).

Chuong trinh hop Pai hdi ddng cb dong, c4c tii lidu lién quan dén cac vin d8 s& duoc biéu quyét

tai Pai hoi duoc giri cho c4c cb déng hodic/va ding trén trang thong tin dién tir (website) ciia Cong

ty. Trong trudong hop tai liéu khong duge giri kem thong bao hop Dai hdi ddng cb dong, thong

b4o mdoi hop phai néu 15 dia chi trang th(‘)rig tin dién tir d& céc cb dong c6 thé tiép can, bao gdm:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu str dung trong cudc hop;

- Danh séch va thong tin chi tiét cia céc tmg vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi ddng
quén tri;

- Phiéu bidu quyét;

- Ma&u chi dinh dai dién theo iy quyén di hop;

- Du théo Nghi quyét d6i véi timg vén @ trong chuong trinh hop.

C4 dong hodc nhém cb dong duoc d& cép tai Khoan 3 Pidu 11 cta Pidu L& Cong ty c6 thé dé

xudt cac vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hdi ddng cb dong. D& xut cic vén dé dura vao

chuong trinh hop Pai hi déng cb dong phai dugc 14p bing vin ban va phai dugc giri cho Cong

ty it nhét ba 03 (ba) ngay 1am viéc trude ngdy khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb dong. D& xuit

phéi bao gdm: ho va tén cb dong, s6 luong va loai cb phan ngudi d6 ném gitt, va ndi dung d& nghi

dua vao chuong trinh hop.

Cich thite ding ky tham dy Pai hdi dong cb dong
C dong, ngudi duoc dy quyén dur hop c6 thé ding ky tham du qua thur dién tir, nhung vn phai
mang theo va xudt trinh thir triéu tap, gidy to tity than, gidy iy quyén va céc gidy to lién quan cin

thiét v&i Ban t6 chirc Pai hoi dé ding ky tai noi tb chirc Pai hoi.



. Thiituc Gy quyén va 1ap gidy By quyén cho céc c¢b dong: cb dbng s& thuc hién viée Gy quyén bing
vin ban ity quyén cho ngudi dugc ty quyén dur hop theo mAu dugc Cong ty gdi kém tai liéu, Co
dong c6 thé giri trurée thong tin vé van ban ty quyén dén Ban t8 chire trrée ngay khai mac Dai
hdi. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong duge thuc hién theo lquy dinh

tai Pidu 15 Pidu 16 Cong ty va quy ché 1am viéc dugc ban hanh tai Pai hoi dong cb dong.

. Céch thirc bb phiéu bidu quyét trong Pai hi dong cb dong

Trix khi ¢6 quy dinh khéc, khi tién hanh ding ky cb dong, Céng ty cép cho timg cb déng hogc
ngudi duoc tiy quyén d hop c6 quyén bidu quyét phiéu biéu quyét, trén d6 c6 ghi sb ding ky/ma
s6 cb déng, ho va tén cha cb dong, ho va tén ngudi dugce uy quyén du hop (néu c6) va sb phiéu
bidu quyét ciia cb dbng do.

. Noi dung cua phiéu biéu quyét tly thudc vao ndi dung cudc hop Pai hdi ddng cb dong.

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cd dong thuc hién biéu quyét trén phiéu bidu quyét theo
huéng din ciia Ban kiém phiéu va theo Thé 18 biéu quyét tai Pai hoi.

Théng thudng, cb déng bd cic phiéu bidu quyét hosic bau cir vio thing phiéu duoc niém phong
d& Ban kiém phiéu thue hién viée kiém phiéu.

Céng ty s& nd lyuc ghi nhan c4c ¥ kién phat biéu, biéu quyét ciia cb dong thong qua phwong tién
dién tir vi/hoiic bidu quyét truc tiép tai cude hop. Cac cb dong c6 nhu ciu bidu quyét bing hinh
thitc tir xa s& dugc cip phiéu bidu quyét dién tir khi tién hanh ding ky biéu quyét tir xa. Phiéu
biu quyét dién tir c6 gié tri twong duong v6i cach thirc bidu quyét truc tiép tai cudc hop. Trong
trudng hop ndy, ¢b déng phai giri phiéu biéu quyét dén Ban 6 chirc Pai hdi trude gidy bidu quyét.
Céc ndi dung khac s& dugc d& cap cu thé khi Céng ty quyét dinh 4p dung hinh thirc hop truc
tuyén.

Cich thire kidm phiéu

Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trch nhiém kiém phiéu va giam sat kiém phiéu theo d& nghi cﬁa
Cht toa. Ban td chitc s& chuén bi by phén gitip viéc, Ban kiém phiéu c6 thé quyét dinh bd phén
giup viéc cho minh.

. Dbi véi trudng hop bo phibu tir xa thi viée kiém tra cac phiéu bidu quyét nay s& bao gdm viéc
kiém tra tinh trang niém phong, tinh ddy du cta hd so giri kém va duoc kiém tra, téng hop ciing
v6i céc phifu bidu quyét duge phat truc tiép tai Pai hoi.

Céc tinh trang “ddng y/tan thanh”, “khdng ddng y/phan dbi”, “y kién khic” s& dugc tbng hop
riéng (trong d6 cAc phiéu biéu quyét tring/khéng hop 18 s& dugc cong vao nhém “y kién khac”).
Téng két qua ctia timg tinh trang s& duoc chia cho tng sb quyén bidu quyét phat ra tai khiu déng
ky dé x4c dinh ty 18 phdn trim ctia timg tinh trang.

. Trudng hop biu thanh vién Ho6i ddng quén tri:



i. Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truée su chimg kién cua cac cb dong;

ii.- ... Viéc bo phiéu dugc bt dAu khi viée.phat phiéu-biu cir hoan tt va két thiic khi cb dong--
cudi ciing bo phiéu biu vao thing phiéu;

fii.  Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bé phiéu két thic;
iv. Két qua kiém phidu phai dwoc 14p thanh vin ban va dugc Truéng Ban kiém phiéu cong
b trudce Pai hoi; .

V. Ngudi tring ctr thinh vién Hoi ddng quén trj dugc x4c dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao
xudng thip, bit ddu tir Gng clr vién c6 s6 phiéu bdu cao nhit cho dén khi c6 da s6 thanh
vién quy dinh tai Pidu 18 Cong ty. Trudmg hop c6 tir 02 (hai) vmg vién tr& 1én dat ciing sb
phidu biu nhw nhau cho thanh vién cudi cling ciia Hoi ddng quan trj thi s& tién hanh biu
lai trong sb chc {g cit vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoc Iua chon theo tiéu chi trong
Thé 18 bidu quyét tai Pai hoi hoiic Piéu 18 Cong ty.

Ban kiém phidu s& c¢6 nhén sy gidm sat qud trinh va két qua kiém phiéu. T4t ca thanh vién Ban

kiém phiéu s& ky x4c nhén két qua.

. Théng bdo két qua kiém phiéu
Truéng Ban kiém phiéu s& doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tit viéc kiém phiéu.
. Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong thoi han

24 (hai muoi tur) gidr 1am viée, k& tir thoi diém théng qua Nghi quyét cia Pai hdi ddng cb dong.

. Cich thitc phan ddi quyét dinh ciia Dai hi ddng ¢b dong

Trong trudng hop cb déng phan ddi quyét dinh ctia Pai hdi ddng cb dong thi cb d(‘)rig d6 phai
thue hién bing hinh thitc viin ban, ghi rd ho tén, ma s6 cb dong va ndi dung, 1y do ciia viéc phan
dbi.

. 'Vin ban d6 s& duoc chuyén dén Thu ky Pai hoi dé ghi nhan.

C) dong bidu quyét phan ddi Nghi quyét vé viéc td chirc lai Cong ty hogc thay dbi quyén, nghia
vu ctia cb ddng quy dinh tai Didu 18 Cong ty c6 quyén yéu ciu Cong ty mua lai cd phén cia minh.
Yéu ciu phai bing vin ban, trong d6 néu rd ho tén, dia chi ciia c¢d dong, s6 luong ¢b phin timg
loai, gia dw dinh béan, 1y do yéu cdu Cong ty mua lai. Yéu ciu phai dugc giri #én Céng ty trong
thoi han 10 (mudi) ngay, k& tir ngdy Dai hdi ddng cb dong théng qua Nghi quyét vé céc vén dé
quy dinh tai khoan nay.

. Lap bién ban hop Pai hdi ddng cb dong

Cudc hop Pai hoi ddng cb déng phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am hodc ghi va luu gitt dudi
hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai dwoc 14p bang tiéng Viét, c6 thé 14p thém bing tiéng Anh

va ¢6 cac ndi dung chi yéu sau déy:
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1. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
i~ Thoi gian va dia diém hop Daithdi dong cb dong;
iii. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;
iv. Ho, tén Chn toa va Thur ky; _
V. Tém tt dién bién cude hopvacacy kién phét biu tai cudc hop Pai hoi déng'cé dong vé
timg vén d& trong chuong trinh hop;-
Vvi. S6 cb dbng va tdng sb phiéu bidu quyét cua cac cb dong dl_: hop, phu luc danh sach ding
ky cb dbng, dai dién cb dong du hop véi sb cb phéan va sb phiéu biéu quyét twong tng;
Vil. Téng s6 phiéu bidu quyét dbi voi timg vén d& bidu quyét, trong d6 ghi 5 phuong thitc
biéu quyét, tdng s6 phiéu hop 18, khdéng hop 18, tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥
kién; ty 18 twong \ing trén tdng sb phiéu bidu quyét ctia cb dong du hop;
Viii. Cac van & da duoc thong qua va ty 18 phibu biéu quyt thong qua trong ting;
ix. Chit ky cia Chil toa va Thu ky.
Bién ban dugc 14p bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu Iuc phép 1y nhu nhau. Trudng hop
c6 su khic nhau v& ndi dung bién béan tibng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét dugce uvu tién c¢6 hi€u Iuc 4p dung.
Bién ban hop Pai hoi déng ch déng phai duge l4p xong va thong qua trrde khi két thic cude hop.
Chii toa va Thur ky cudc hop phai chiu trdch nhiém lién d6i v& tinh trung thwe, chinh x4c cla ndi
dung bién ban.
Bién ban hop Dai hoi déng cd déng phai dugc cong bb trén trang théng tin dién tir (website) cia
Céng ty trong thdi han 24 (hai muoi bn) gir ké& tir thoi diém théng qua quyét dinh cia Dai hoi
~ ddng cb dong.
Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng dwoc coi 1a béng chimg xéc thue vé nhiing céng viéc di dugce
tién hanh tai cudc hop Dai hdi ddng cb dong trix khi c6 ¥ kién phén d6i vé ndi dung bién ban duoc
dua ra theo dling thii tuc quy dinh trong vong 10 (mudi) ngay ké tir khi giri bién ban.
Bién ban hop Pai hoi dong cb dong, phy luc danh sdch ¢ dong dang ky dy hop kém chit ky ctia
cd d6ng, vin ban ity quyén tham dy hop va tii lidu c6 lién quan phai duoc lwu giit tai tru s& chinh

cua Cong ty.

Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cb dong

Nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong phai dugc cong bd thoéng tin va ding tai 1én trang thong tin dién

tir (website) ciia Cong ty trong vong 24 (hai muoi bdn) gitr k& tir khi dwoc ban hanh.

10. Viée Pai hi ddng cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh thic liy ¥ kién bing vin bin

a

. Quy trinh 1iy ¥ kién cd d6ng bing vin ban dugc thyc hién theo Pidu 21 coa Didu 1¢ Cong ty sau

khi c¢6 Nghi quyét ciia Hoi ddng quan trj vé viée &p dung hinh thirc 1y ¥ kién bing vin ban.
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b. Céc trudng hop khong duoc 14y ¥ kién bing vin ban: khong co.

" 11. Béo c4o hoat ddng ciia Hpi ddng quan tri tai cude hop Pai hoi ddng cd dong

Béo céo hoat dong ciia Hoi ddng quén trj trinh Pai hoi ddng cb déng phai i thidu c6 cac ndi dung
sau:

a. Danh gi4 tinh hinh hoat ddng ciia Cong ty trong nim tai chinh;

b. Hoat dong, thii lao va chi phi hoat d6ng ciia Hbi ddng quan tri;

c. Tong ket cac cudc hop ciia Hi dong quan tri va cac quyéet dinh cia Hoi dong quan tri;

. Két qua gidm sat d6i véi Téng Giam dbc Tap doén;

e. Két qua giam sat dbi v6i ngudi quan 1y ciia Cong ty;

'f  Céc thong tin khac (néu c6).

'12. Nhitng v4n d@ lién quan dén cb dong l6n

a. Hbi ddng quan tri, Tidu ban Quan hé Cb dong, Bd phan Quan hé Nha dau tu (IR) ¢6 trach nhiém
duy tri lién lac thudmg xuyén véi cac cd dong 16n tai timg thoi diém cin ot vao danh sich ¢ dong
cép nhat.

b. Cb d6ng16n khong duoc loi dung uu thé cia minh gy t6n hai dén cic quyén va lgi ich cia Cong
ty va clia cc cb dong khac.

c. Cb ddng 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh ctia phap luét.

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
1. Tiéu chuin thanh vién Hji ddng quan tri
Ngoai cac diéu kién va tidu chuin theo quy dinh ctia phap luat, thanh vién Héi ddng quan tri, thanh
vién Hoi déng quén tri khong didu hanh, thanh vién doc 14p Hoi d(‘“)ng quan tri con théa mén cac tiéu
chuén sau:
a. Yéu cu dbi véi thanh vién Hbi dong quan tri dugc quy dinh tai Didu 24 cua Piédu 18 Cong ty.
Ngoai ra, cin c6 cac phim chét va ning luc sau day:
i. C6 tu chét 1anh dao, liém chinh, ¢6 trach nhiém, chin chén, c6 dao dirc, va nhin duge su
tin tudng clia cic ¢b ddng, cac thanh vién khéc trong Hoi ddng quan tri, ngudi quan 1y va

nhén vién ctia Cong ty;

il C6 kha niing cin bing loi ich cia tit ca céc bén c¢6 quyén loi lién quan va dua ra nhiing
quyét dinh hop 1y;

ii. C6 kinh nghiém chuyén mén va trinh d6 hoc vin cin thiét d& hoat déng mét cach c6 hiéu
qua;

iv. C6 kinh nghiém kinh doanh quéc t&, am hidu céc vin d& dia phuong, hidu biét v& thi

trudng, sin phim va dbi thi canh tranh;
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V. C6 kha ning bién kién thirc va kinh nghiém thanh céc g1a1 phép thyec tién.

Vi. Phén quyet chuanxac - : N

Vii. Kha ning va ¥ chi duong d4u véi thach thirc va tim tdi c4i méi.

b. Thanh vién Hoi ddng quén trj ctia Cong ty khong dugc ddng thoi 1 thanh vién Hoi ddng quan tri
ctia trén 05 (niim) cong ty khac, trir trudng hop 13 thanh vién H6i ddng Quan tri ciia cic cong ty
trong cing tdp doan ho#c céic cong ty hoat dong theo nhém cbng ty, bao gdm cbng ty me - cong
ty con.

c. Chi tich Hbi ddng quén tri khong duoc kiém nhiém chirc Tdng Gidm déc Tp doan trix khi viée
kiém nhiém nay duoc phé chudn tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién.

d. Thanh vién Hdi ddng quan trj khong diéu hanh 13 thanh vién khong nim gitt mot vi tri didu hanh
ndo trong Cc‘)ng ty, tirc 1a khong ddng thdi 1a thanh vién Ban Téng Giam déc, K& toan Trudng
Tép doan, hosic nhimg ngudi quan 1y khac dioc Hbi ddng quan tri bd nhiém.

e. Tinh doc l4p cia thanh vién d6c 1ap Hoi ddng quén tri chi dwgc dap tmg khi thanh vién d6 dap
tmg dugc céc yéu cau bit budc sau day:

i Khéng phai 14 ngudi trc tiép hodic gidn tiép s& hitu it nhét 1% (mot phin trim) téng sb
cb phén c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty;

ii. Khong phéi 12 ngudi dang hudng luong, thit lao tir Céng ty, trir cic khoan phy cip ma
thanh vién Héi ddng quén trj duoc hudng theo quy dinh;

iii. Khéng phai 1a ngudi ¢é vo hoidc chéng, cha dé, cha nubi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c¢d dong 16n ciia Cong ty; 13 ngudi quan Iy cuia Cong ty
hodc cong ty con cua Cong ty;

iv. Khéng phai 1a nguoi dang 1lam viéc cho Cong ty, cdng ty con ciia Cdng ty; khong phai 1a
ngudi d4 timg lam viéc cho Cong ty, cong ty con clia Cong ty it nhét trong 03 (ba) nim
lién truée d6;

V. Khéng phai 13 ngudi da timg 1am thanh vién H6i dong quén tri, Ban Kiém so4t ciia Cong
ty it nhét trong 05 (ndm) nim lién trude d6.

2. Trach nhiém va nghia vu ciia thanh vién Hoi ddng Quan tri

a. Thanh vién Hoi ddng quan trj phai tuan thii diy di trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cia
Luét Doanh nghiép, céc van ban phap luat li€n quan.

b. Thanh vién Hbi dong quan trj c6 trdch nhiém thl_ré hién c4c nhiém vu ciia minh mét cach trung
thue, cén trong vi quyén loi tdi cao cuia cb doéng va ctia Cong ty.

¢. Thanh vién Hoi ddng quan trj phai tham du diy di cAc cude hop ctia Hoi ddng quan tri vaco y

kién r6 rang v€ cac van dé dugc dua ra thao luin.
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d. Thanh vién Hoi ddng quén trj c6 tréch nhiém cong b cho Cong ty cac khoan thi lao ma ho nhan

.dugc tir edng ty con, cdng ty lién ket va cac to chirc khac ma ho 1a nguoi dai dién phén von gop .. .

cuia Cong ty.

e. Céc thanh vién Hoi ddng quén tri va nhitng ngudi ¢6 lién quan khi thyre hién mua hay ban ch phan
ctia Cong ty phai béo cdo Uy ban Chi’mg khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich Chimg khoan va thyc
hién cong bb thong tin vé viéc mua ban niy theo quy dinh ctia phap luat.

f. Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién Héi ddng quan tri sau khi c6 sur
chip thuén ctia Dai hoi ddng cb dong. Tuy nhién, bao hiém nay kh6ng bao gdm bao hiém cho
nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi ddng quén tri lién quan dén viée vi pham phap luat va Pidu -

1€ Cong ty.

3. Cich thirc b ddng, nhém cb dong wng cit, dé& cir ngwdi vao vi tri thanh vién Hi dong quan
tr1 ciia Cong ty theo quy dinh ciia phap luit va Diéu I¢ Cong ty
" Cb déng hodc nhém cb dong s& hitu sb luong cb phiéu (tinh dén thoi diém chét danh séch cb dong)

thda man Khoan 2 Didu 24 Didu 18 Cong ty s& thuc hién img cir, d& cir nhu sau:

a. Thong tin lién quan dén cdc tmg vién Hoi ddng quan tri (trong trudng hop da xac dinh dugc trude
céc tmg vién) dugc cong bb t6i thidu 10 (mudi) ngiy trueée ngdy triéu tap hop Pai hdi ddng cb
dong trén trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu v& céc vng
vién truée khi bé phiu. Thong tin lién quan dén cic tmg vién Hbi ddng quan trj dugc cong bb

tbi thidu bao gdm:

1. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
1i. Trinh d6 chuyén mon;
iii. Qua trinh cong tic;
iv. Cac cong ty ma tmg vién dang ndm giit chirc vu thanh vién Ho6i ddng quan tri va c4c chirc
danh quéan 1y khéc;
V. Cic loi ich ¢6 1ién quan t6i Cong ty (néu co);
Vi. Céc thong tin khac (néu cb).

b. Ung vién Hoi ddng quan trj s& géi viin ban cam két v& tinh trung thuc, chinh xac va hop 1y cia
c4c thong tin ¢4 nhan dugc cung cép va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cch trung thyuc néu
duoc biu 1am thanh vién Hoi ddng quén tri.

c. Céc cd dong ndm gift sb cb phin c6 quyén bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhét 06 (siu) thing
tinh dén thoi didm chét danh sach cb dong du hop c6 quyén gop s6 quyén bidu quyét dé dé cir cac
ting vién Hoi ddng quan tri. Viéc d& cir tmg vién Hoi ddng quan tri ma cc c¢b déng sau khi gop

s6 bidu quyét c6 quyén @ cir phai tudn thi céc quy dinh ciia phép lujt va Pidu 18 Cong ty.
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d. Trudng hop sb luong céc tmg vién H6i ddng quan trj thong qua dé cir va tng it vAn khéng da sb

lwgng cén thiét, viée img ci, d& cir duge-thife hién theo Khoan 3 Diéu 24 Diéu 1¢ Cotig ty.._. -

4. Cich thirc biu thanh vién Hdi dong quan tri

a. Viéc bau thanh vién Hbi d@)ng quan tri duge thue hién theo phuong thirc bau ddn phiéu, theo d6
mdi cb déng co tdng s6 phiéu biéu quyét trong g véi tdng s cb phin s hitu nhan véi sb
thanh vién duoc biu ctia Hoi ddng quén tri va cb dong c6 quyén ddn hét tdng sb phiéu bdu cua
minh cho mét hoic mot sé g cir vién.

b. Cd déng c6 thé phan phéi sb phidu cho timg tmg vién theo timg s6 phiéu hoic ty 18 cu thé hosc
phén phéi déu cho c4c img vién dugc chon. Trong trudmg hop phén phdi ddu, cb d6ng khong cin
dién s6 phidu bau ma chi cin lya chon céc tmg vién theo céch thite quy dinh tai Quy ché nay.

c. Cb dong thuc hién viée lya chon tmg vién bing c4ch d& nguyén tén mg vién duogc chon va gach
ngang d6i véi tén cac ing vién khong lya chon. S6 luong vmg vién lva chon khong duoc vuot
qué sé hrong thanh vién Hoi ddng quan tri dugc phép bau.

d. Cin ctr vio sb lugng thanh vién HOi déng quan tri dugc phé chuén, Dai hoi s& dua vao ty 16 phiéu
bau tinh tir cao xubng thip, bit diu tir tmg vién c6 s6 phiéu biu cao nhét cho dén khi da sé thanh
vién cin bAu va phai dam béo d4p tmg sb luong tbi thidu thanh vién ddc 14p Hoi ddng quan tri
theo quy dinh phéap luat va Piéu 18 Céng ty.

e. Dbi véi cac tmg vién Hoi ddng quan trj khong dde 14p, trong trudng hop phai lya chon trong img

cir vién dat duoc ty 18 phiéu biu ngang nhau thi:

1. Neéu tmg vién 14 c6 dong thi tmg vién nao nam gift nhi€u cd phan hon s& wu tién duoc
chon;
ii. Néu ting vién khong 14 cd d6ng thi img vién ndo c6 s6 nhiém ky 1am thanh vién Hoi dong

quan trj 14u hon s& wu tién dwoc chon. Trong trudng hop cling nhiém ky thi s& xét theo sb
nim dam nhiém.
5. Cic trweomg hgp mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hji dong quan tri
a. Mién nhiém
i. Viéc mién nhiém thanh vién Hoi ddng quén trj dugc dé cap theo quy dinh tai cic Diém a,
b, ¢, d Khoan 4 Diéu 24 cta Piéu 18 Céng ty.

i. Tiéu ban Nhén sy cia Hji déng quan tri s€ chiu trdch nhi€ém thu thip béng chimg, thong
tin, 14p béo co va d& xuft, trinh Hbi ddng quén trj bidu quyét quyét dinh viéc mién nhiém
thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 lién quan.

b. Bé&inhiém
Viéc bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj dugc d& cép theo quy dinh tai Diém e Khoan 4 Diéu 24

ctia Didu 16 Cong ty.
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6. Thong bao vé bau, mien nhi€m, bii nhiém thanh vién Héi dong quin tri

-“Tht ca cée {rudng hop thay dbi thanh vién Hoi ddng quan tr lién quan dén biu, mifn nhiém, bai .

nhiém, Hbi dong quan tri s& thyc hién tha tuc bao cédo thay d6i thong tin cha ngudi quan 1y doanh

nghiép theo phap ludt doanh nghiép va cong bb théng tin theo phap luat chimg khoén.

7.

a.

Cich thirc gi6i thidu ving vién thanh vién Héi dong quan tri

C4 déng, nhém cb dong s& g cir, d& cir img vién Hoi ddng quan trj theo ding tiéu chuin, didu
kién dugc dé ciptaimyc 1,2 Pidu nay. Toan bd hd so, théng tin cin thiét dugc chuyén dén Cong
ty cho Tiéu ban Nhén sw ciia Hoi ddng quan tri thim dinh. '

Hoi ddng quén tri s& n luc trong viée cong bd thong tin v& tmg vién theo duing quy dinh ciia phép
luét tiy theo tinh sin sang ciia thong tin tmg vién.

Trudng hop sb luong g vién Hoi ddng quén tri thong qua dé cir va tmg cir van khéng du sb
Iugng can thiét, Hoi dong quén tri duong nhiém sé& d8 cir hojic td chiic dé cit thém ung cir vién
theo co ché: ‘

i.  DPuoc Tiéu ban Nhan sy tim kiém Iua chon theo quy trinh;
ii. Puoc céc cb dong gi6i thidu va thong qua quy trinh d4nh gia ctia Tiéu ban Nhan su.

Hoi ddng quéan trj duong nhiém s& cong bd quy trinh gidi thiéu tmg vién Hbi ddng quén trj dé Dai»

hoi ddng cbd dong thong qua trude khi tién hanh d& cir theo quy dinh phap lust.

Vin phong Hji dong quan tri
Pé hd tro cho hoat dong quan tri céng ty dugc tién hanh mét cach ¢ hidu qua, Hoi ddng quan tri
iy quyén cho Ch tich Héi ddng quan trj thanh l4p Vin phong Hoi ddng quan tri.
Vin phong Hoi ddng quan tri ¢6 nhi€ém vy nhén va téng hgp thong tin, dé xuét tir cdc Khéi chuyén
1én; sau d6 phén loai d& gui ého c4c Tiéu ban Hoi dong quan tri thAm dinh theo ding chirc ning
ctia Tiéu ban truée khi trinh d& Hoi ddng quan trj cho y kién chinh thiec.
Vin phong Hoi ddng quén tri bao gdm Chu tich, Phé Chi tich, Chanh Vin phong, Ngudi phu
trach Quén trj Cong ty, Thur ky Hoi déng quan tri va Ludt su Cong ty. So db tb chic va phén cong
chirc nang/nhan sy cua Hoi déng quan tri, Van phong Hoi ddng quan tri va cdc by phan hd tro
dugce dinh kém theo Quy ché nay.

Chu tich Hbi ddng quan trj c6 thé chi dinh it nhit 01 (m6t) nguoi 1am Thu ky Hoi ddng quan tri.
Trong trdng hop c6 nhidu hon 01 (mot) ngudi lam Thu ky Héi ddng quan trj thi thanh l4p Ban
Thu ky Hoi ddng quan tri.
Vai trd, nhiém vu, chirc ning va thdm quyén cia Thu ky Hoi déng quan trj bao gdm nhung khéng
gi61 han bai:

1. HS trg. Chanh Viin phong, Ngudi phu trach Quan tri Cong ty chuén bj céc cude hop Hoi

ddng quan tri, Pai hoi déng cb dong;
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it. HSb tro Héi ddng quan tri trong viéc 4p dung va thyc hién nguyén tic quan trj cong ty;

-~ ii... ... Tham du c4c cudc hop Hoi ddng quan trj valdp bién banhop; -~ ... .

9.

iv. Dam bao céc Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phit hop véi luat phap;
\A Luru trir céc bién ban hop, Nghi quyét, quyét dinh va cdc tai lidu lién quan cua Héi déng
quan tri, Pai hoi dong cb dong;
vi. Tham gia bao vé quyén loi cia cb dong;
Vii. Dam bao viéc xdy dung, tudn thti va dinh ky ra soét lai nhitng chinh sach va thong 1& quan

tri cua Cong ty;

Viil. Dam bao ring Cong ty cong bd nhing thong tin trong yéu mot cach kip thoi, chinh xac va
minh bach;- _
iX. Cung cép théng tin cho nhitng thanh vién méi dugc biu vao Hoi ddng quan tri nhim hd

trg cdc thanh vién thuc thi hiéu qua vai trd ciia minh.
Thr ky H6i ddng quan tri dugc bd nhiém lam cén b chuyén trich v& cong b thong tin.
Thu ky Hoi ddng quén tri ¢6 trach nhiém bao mét thong tin theo cdc quy dinh ciia phéap luat va

Diéu 18 Cong ty.

Hdi dong quan trj dy qﬁyén cho Chii tich Hpi ddng quan tri

Hoi déng quén tri uy quyén cho Chit tich Hoi ddng quan tri dugc phép quyét dinh céc vAn dé sau

(trong trudng hop céc giao dich ¢6 lién quan dén Chu tich thi Phé Chitich quyét dinh theo cac nguyén

tdc cu thé néu tai diéu khoan nay):

a.

Quyét dinh k& hoach, ngén sch, nghién ciru kha thi, hop ddng dbi véi céc giao dich thong thuong
ctia Cong ty hodc céc cong ty thanh vién, cong ty lién doanh, lién két, cic hop ddng hop tac kinh
doanh (BCC) c6 gi trj nhd hon hoic bing hai phin trim ( < 2%) tdng tai san cta Cong ty tai bao
céo tai chinh hop nhét ctia nim trude lidn k& theo dé xuét cia Téng Gidm dbc Tép doan (da dugc
Hoi dbng PAu tir hodc Hoi ddng khac c6 lién quan ciia Cong ty théng qua); quyét dinh céc giao
dich thong thudng c6 gid tri 16n hon hai phén trim (> 2%); va nhé hon hodc bing bén phin trim
(< 4%) tbng tai san ciia Cong ty sau khi Tiéu ban lién quan thdm dinh. (Trong pham vi iy quyén
néu trén, d6i véi céc giao dich tai cac cOng ty thanh vién, cong ty lién doanh, lién két, cic hop
ddng hop tac kinh doanh (BCC), Chi tich quyét dinh theo d& xuit ctia ngudi dai dién vén. Sau
khi c6 quyét dinh ciia Chit tich, ngudi dai dién vén s& bidu quyét tai Hoi ddng quan trj cia céc
cong ty néu trén).

Quyét dinh k& hoach, ngan séch, nghién ciru kha thi, hop ddng dbi véi cac giao dich véi nguoi cd
lién quan (dugc quy dinh tai Khoan 17 Piéu 4 Lu4t Doanh nghi€p) c6 gi4 tri nho hon hoic bang
hai phén. trim (< 2%) tng tAi sén ciia Cong ty tai béo cdo tai chinh hop nhit ciia nim trude lidn

k& theo d& xuét cua Téng Gidm dbc T4p doan (4 duge Hoi ddng DAu tir hodc Hoi ddng khéc c6
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lién quan ciia Cong ty théng qua), ddi véi cc giao dich lién quan nay thi Chi tich Hdi ddng quan
.. 1, tly theo quyét dinh cita minh, c6.thé ity quyén lai cho Téng Gism dbc TAp doan phé duyét véi
mdt gid tri giao dich nhét dinh; quyét dinh cac giao dich véi ngudi c6 lién quan c6 gid trj 16n hon
hai phin trim (> 2%) va nhé hon hoic bing bdn phin trim (< 4%) tng tai san cita Céng ty sau
khi Tiéu ban lién quan thim dinh; d6i véi céc giao dich v6i ngudi ¢6 lién quan dén Chu tich thi
Phoé Chﬁ tich s& quyét dinh trén co s& tuin thii cc nguyén tic néu trén.

Quyét dinh viéc du tir vio hogc thodi vén tai cac doanh nghiép/du 4n hop tic kinh doanh c6 vén
dAu tu cia Cong ty hodc clia céc cong ty thanh vién, cong ty lién doanh, lién két v6i gia tri giao
dich nhé hon hoic bing hai phin trim (< 2%) tdng tai san ctia Cong ty tai bdo cdo tai chinh hop
nhét clia nim trudce lién k& theo d& xuét cua Téng Gidm dbc Tap doan (34 duge Hoi ddng Pau tu
ctia Cong ty théng qua) va quyét dinh céc van dé phép 1y lién quan dén viéc dau tur hoiic thoai vén
ndy. Trong trudng hop giao dich dhu tur hoic thodi vén 13 giao dich c6 lién quan dén Chu tich thi
Phé Chi tich quyét dinh viéc dAu tir hodc thodi vén néu trén khi c6 ¥ kién thAm dinh caa Tiéu ban
Pau tur.

d. Quyét dinh va thuc hién viéc ky két Thur chao mua, Hop ddng tai khoan phong tc')alvé céc van ban
khéac ¢6 lién quan dén viéc dAu tu, mua dir 4n, mua cong ty tidm niing theo d& xuét ciia Téng Gidm
dbc Tap doan (d4 dugc Hoi ddng Piu tir ciia Cong ty théng qua); dong thoi quyét dinh chuyén
tién dit coc vao tai khoan phong téa theo quy dinh tai Thur chio mua W‘l Hop ddng tai khoén
phong t6a. Tién dit coc c6 gi4 tri nhé hon hoiic bing mdt trim ty ddng (< 100 tj ddng). Tién dit
coc trong tai khoan phong toa phéi dugc tir dong chuyén tra lai cho Cong ty trong trudng hop
Cong ty khong ky két hop ddng mua ban/hop tic v6i bén ban.

Phé duyét viée diéu chuyén vén trong Tép doan (gitta Cong ty va céc cong ty thanh vién, hodc
gifta cic cong ty thanh vién v6i nhau) bing hinh thiic vay v6i gid tri giao dich nho hon hoic bing
hai phén trim (< 2%) tdng tai sin ctia Céng ty tai béo céo tai chinh hop nhét ctia nim trude lién
ké duya trén k& hoach tai chinh téng thé hang nim dugc Hdi ddng Piu tr Cong ty théng qua va
c4c thanh vién Thudng trwc Hbi ddng quén tri phé duyét hang nim. Péi véi cac trudng hop dot
xuéit ngoai ké hoach tai chinh tdng thé d4 néu va trong pham vi gi4 tri giao dich nhé hon hodc
béng hai phén trim (< 2%) nhu duge dé cip trén day thi Cha tich Héi ddng quan tri xem xét va
phé duyét theo d& xuit ciia Téng Gidm dbc Tap doan (di duoc Hoi ddng Dau tu ciia Céng ty
théng qua).

Thay mit Cong ty ky két cc hop ddng tai chinh va thiong mai theo Bang phan cép thdm quyén
do Hbi ddng quan trj phé duyst.
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Iv.

—

=

e

Chi dinh ngui dai dién vén tai cc doanh nghiép/dur 4n hop tac kinh doanh c6 vén ddu tu ctia

Cong ty hojc ciia cdc cong ty thinh vién, cong ty lién doanh, lién két sau khi Tiu ban Nhan sy . -

thim dinh.

Phé chuéin viéc bd nhiém va béi nhiém Gidm dbc Nhan sy Tép doan sau khi Tiéu ban Nhén sy
thAm dinh (Téng Giam déc Tap doan c6 tréch nhiém trinh Cha tich Hoi ddng quan trj phé duyét
trude khi quyét dinh bd nhiém va bii nhiém chic danh nay).

Chi dinh v bai nhi¢m nhing ngudi dugc cong ty ty nhiém 1a dai dién thwong mai va Lut su cta
Cong ty. |

Phé chuén viéc thanh 14p Vin phong Hbi ddng quan tri.

Chi dinh va bai nhiém Chanh vin phong Ho6i déng quan tri.

Chi dinh va béi nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty.

Chi dinh (mét hosc nhiéu) Thu ky Hoi ddng quan tri.

Vi c4c quyén khéc theo Bang phén cip thdm quyén do Hbi ddng quan tri phé duyét tai timg thoi
diém.

Ngoai trir viéc bd nhiém Chanh vin phong Hoi dong quén tri, Ngudi phu trach Quan tri Cong ty
va Thu ky Hbi ddng quén tri, cc van dé dugc tiy quyén trén ddy do Ban Téng Giam déc d& xuét,
Chi tich hozic Phé Chi tich quyét dinh céc van d& duoc uy quyén nay tuan tha Diéu 18 Cong ty,
quy ché hoat dong cta céc Tidu ban truc thude Hoi déng quan tri, k& hoach kinh doanh hang
nim/ba nim va quy trinh thAm dinh tii liéu lién quan.

TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

1.

a.

Théng bio hop Hji dong quan trj

.Thc“)ng bao hop Hoi ddng quan trj s& duge Ngudi phu trach quén trj céng ty hodc Thu ky Hoi ddng

quén trj giri dén c4c thanh vién Hoi ddng quan tri it nhit 05 (ndm) ngay trude khi t§ chic hop
bé"mg buu dién, fax, thu dién tir ho#ic phurong tién khac, nhung phai dam bao dén duge dia chi coa
timg thanh vién Hdi ddng quan trj da dwoc ding ky tai Cong ty.

Thong bao hop Hoi ddng quan trj s& bao gdm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, kém theo céc
t3i lidu cAn thiét v& nhimg vin dé duoc ban bac va bidu quyét tai cude hop, céc phiu bidu quyét
cho nhiing thanh vién H6i déng quan tri kh(")ng thé dy hop va dugce thé hién b%mg tiéng Viét va
tiéng Anh.

Thanh vién H6i dong quén tri c¢6 thé tir chdi thong bdo moi hop hodc mdt ph@“ln ndi dung chuong

trinh hop bing céch giri thu dién tir hoic vin ban dén Vin phong Hoi ddng quan tri.
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2. Piéu kién tb chirc hop Hpi dong quan trj

* a. - C4c cude hop ctia Hai ddng quan-tri duoe-tién hanh khi c6 it nhit ba phin tuw (3/4) tong sb thanh . ..

vién Hoi ddng quén trj c6 tham dur truc tiép hodic mot hinh thirc khac theo quy dinh tai Khoan 8
Pidu 28 Pidu 16 Cong ty. |

Trir khi ¢ Su théa thuan khéc, truong hop khéng dii s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc
| hop phai dugc tridu tap lan thi hai trong thdi han 07 (bay) ngay k& tir ngay dy dinh hop lan thi
nhét. Cugc hop triéu tép lan thir hai dugc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién Hoi

ddng quan tri du hop.

Cich thire biéu quyét;

Trir quy dinh tai Khoan 9b Didu 28 Diéu 1& Céng ty, mdi thinh vién Héi dong quan tri hodc ngudi
dugc ny quyén truc tiép c6 mét véi tu cich ca nhén tai cudc hop Hoi dbng quén trj s€ c6 01 (mbt)
phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng dugc bidu quyét v& cac hop ddng, cac giao dich hodc d& xuét
ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién d6 c6 1oi ich va lgi ich @6 mau thun hoic
c6 thé méu thufin véi lgi ich ctia Cong ty. Mot thanh vién Hoi dong quan tri s& khong dugc tinh
vao sb lwong dai bidu thi thidu cin thiét c6 mit d& c6 thé t8 chirc mot cude hop Hbi ddng quan tri
vé nhimg quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén bidu quyét;

Theo quy dinh tai Khoan 9d Pidu 28 Piéu 18 Cong ty, khi ¢6 vén d& phat sinh trong mot cudc hop
clia Hoi ddng quan tri lién quan dén mirc d loi ich ctia thanh vién Hoi ddng quén tri hodc lién
quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhimg vén d& d6 khong duge gidi quyét bing sy
tir nguyén tir bd quyén biéu quyét ctia thanh vién Hoi ddng quan tri d6, nhing van dé phat sinh
d6 s& duge chuyén t6i Chit toa cude hop va phan quyét ctia Chii toa lién quan dén t4t ca c4c thanh
vién Hoi ddng quan tri khac s& ¢6 gid tri 1a quyét dinh cubi cing, trir truong hop tinh chét hoic
pham vi lgi ich ctia thanh vién Hdi ddng quén tri lién quan chira duge cong bd mot cch thich
déng;

. Thanh vién Hpi ddng quan tri huéng loi tir mot hop ddng duoc quy dinh tai Pidu 34.4 a va 34.4
b ctia Didu 18 Céng ty s& duoc coi 1a ¢6 1oi ich d4ang ké trong hop ddng dé.

Thanh vién Tiéu ban Kiém to4n ma khong phai 14 thanh vién Hbi ddng quén tri c6 quyén tham
du hop Hoi ddng quan tri d8 bao cdo va ghi nhén céc van dé thudc chirc ning cua minh; hodc néu
v kién dbi v6i cc vén d v& tuan thy, quan 1y riti ro; nhung khong cé quyén thao ludn trong cudc

hop va khong cé quyén biéu quyét.
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4. Cich thitc thdng qua Nghi quyét ciia Hji dong quan tri

a. Hoi ddng quan tri théng qua c4c quyét dinh va ra Nghi quyét trén co s& da s thanh vién Hoi ddng . .

5.

quén trj du hop tén thanh (> 50%). Trudng hop sb phiéu tan thanh va phan di ngang bing nhau,
thi quyét dinh cudi cling s& thudc vé& phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bing viin ban dwoc thong qua theo nguyén tic nhu dé cap
tai Muc 4a trén ddy. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gi tri nhu Nghi quyét dugc théng qua tai cudc
hop. ThAm quyén va thé thire 1y y kién thanh vién Hoi dong quén trj bang vin ban dwoc quy dinh
tai Khoan 16 Didu 28 Piéu 16 Cong ty.

Ghi bién ban hop Hdi ddng quén tri

Ngudi phu trach quan tri cong ty hoic Thu ky Hbi ddng quan tri s& thuc hién ghi bién ban dién tién

cudc hop Hoi ddng quén tri mdt cich diy du, chi tiét, rd rang; va c6 thé ghi 4m cude hop dé dam béo

tinh chinh x4c cla c4c ndi dung, dién tién, két qua cudc hop.

6.

a.

Théng biao Nghi quyét Hpi déng quan tri

Cin ctr vao c4c ndi dung, quyét dinh dugc théng qua ciia cudc hop Hoi ddng quan tri, Chu tich
Hoi ddng quan trj s& thay mit Hoi ddng quan tri ky ban hanh c4c vin ban Nghi quyét ciia Hoi
ddng quén tr.

Cac Nghi quyét nay s& duoc thong tin dén tit ca céc thanh vién Hoi déng quan tri.

Céc ndi dung Nghi quyét thujc pham vi phéi cong bd thong tin s& duoc cong bb théng tin theo

quy dinh phép lut.

V. THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN TRUC THUQC HQOI PONG QUAN
TRI VA THUONG TRUC HQI PONG QUAN TR

1.

Cic Tiéu ban trwe thude Hi ddng quan tri

Hoi ddng quan tri thanh lép Tiéu ban Pau tu, Tidu ban Kidm todn, Tidu ban Nhan su va Tiéu ban

Quan hé C8 dong d& hd trg hoat dong ciia Hoi ddng quan tri.

2.

D
a. S6 lugng thanh vién ciia m&i Tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh va can nhéc tai timg thoi *

- diém, nhung m8i Tiéu ban nén c6 it nhit 03 (ba) thanh vién bao gdm ca thanh vién ciia Héi dd

A o e s A
Co cau cia cac Tiéu ban

quan tri va thanh vién bén ngoai.

Céc thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri/thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh nén
chiém da sb trong Tiéu ban va viéc bd nhiém Truéng Tiéu ban s& do Hoi ddng quan tri quyét
dinh. Hoi ddng quan tri cAn b nhiém thanh vién ddc 14p Hoi ddng quan tri 1am Trudng Tiéu ban

Kiém toan va Trudng Tiéu ban Nhan sy.
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4.

Viéc thanh Iap Tiéu ban

Viéc thanh l4p céc Tiéu-bankhac ngoai cac Tidu ban da dugc thanh 18p nhu néu tai Muc V.1 trén-
day phai duoc su chip thusn cia Dai hoi ddng cb dong. Hoi ddng quan trj s& phé duyét cic ndi
dung chi tiét v& quyén han, trach nhiém, quy trinh, quy ché hoat déng va bio céo cia cic Tiéu
ban va céc thanh vién Tiéu ban.

Céc Tidu ban hoat dong theo quy ché hoat ddng ctia timg Tiéu ban duoc Hoi ddng quén tri phé

duyét, hiéu lyc tai timg thoi diém hodc theo chi dao ciia Hoi ddng quan tri.

Trach nhiém cia cdc Tieéu ban va cdc thanh vién Tiéu ban

Tréch nhiém cia c4c Tiéu ban va timg thanh vién s& tuin tha theo quy ché hoat dong ciia timg Tidu

“ban duoc Hoi ddng quan tri phé duyét, hiéu hie tai timg thoi diém hoc theo chi dao cta Hoi ddng
quén tri; ddng thoi, céc Tiéu ban ¢6 nhiém vu thdm dinh céc ndi dung, dé xuét thudc chire nang clia

‘minh hosc theo phan céng cia Héi ddng quan tri, va béo cdo két qua thdm dinh cho Hoi ddng quan

tri bing vin ban hoic trong céc cude hop Hoi ddng quén tri.

5.

a.

Thuwdng trwe Hoi ddng quain tri

Thudng truc Hbi ddng quan tri bao gdm Chit tich, Phé Chi tich Hoi dbng Quén tri va cdc thanh
vién Hoi déng quan tri didu hanh khéc nhu quy dinh tai quy ché hoat ddng ciia Hoi df“)ng quan tri
do Héi ddng quén trj ban hanh.

Céc thanh vién Thudng truc Hoi ddng quan tri hoat déng va tudn thi theo ding quyén han, trach
nhiém, quy dinh trong quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan trj va theo bang phén cong cong
viéc (néu c6) cua timg thanh vién; hodc theo chi dao cu thé ctia Hoi ddng quan tri.

Dua trén k& hoach kinh doanh va céc vin d& trong yéu cin duoc wu tién ciia Cong ty trong timg
ndm, Chu tich va Phé Chu tich Héi déng quan trj s& xem x¢ét va giao cac pham vi két qua cong
viéc chinh hang ndm cho cic thanh vién Thuong tryc Hoi déng quan tri, hoan tht cham nhét 13
vao thiang Tu hang nim; cling nhu thyc hién d4nh gia két qua céng viéc cha cdc thanh vién nay
cudi mbi nam.

Tiéu ban Nhén sy c6 trach nhiém xem xét va néu y kién thAm dinh doc 14p (néu cd) dbi véi: 1)
c4c chi tidu cong viée hang ndm cia céc thanh vién Thuong truc va (i) két qua danh gid hang

ndm dbi céc thanh vién Thuong tre do Chii tich va Phé Cha tich Hoi déng quan tri thye hién.

LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM TONG GIAM POC TAP POAN

1.

A R ~ *A oA o R sr A A Y
Ti€u chuan va dieu kién ctia Tong Giam doc Tap doan

Tiéu chudn va didu kién cta Téng Gidm dc Tap doan &p dung theo quy dinh tai Pidu 31 Pidu 18

Cong ty va Pidu 157 Lut Doanh nghiép.
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2. Viée bd nhiém Téng Gism ddc Tap doan

'Ung vién cho vi tri Téng Giam dc Tép doan s& do.Chu tich Héi dong quéan tri d& cir dé Tidu ban . -

Nhan sy ciia Hoi ddng quén trj thAm dinh trude khi trinh Hoi ddng quan tri phé duyét. Viéc b nhiém,
mién nhiém Téng Gidm dbc Tap doan s& do Hoi ddng quén tri quyét dinh. H6i ddng quén tri s& ky

hop ddng quy dinh mirc luvong, thi lao, 1oi ich va c4c diéu khoan khac lién quan dén viéc tuyén dung

Téng Gidm dbc Tap doan. Thong tin v& mirc lvong, tro cip, quyén loi cia Tong Gidm dbc Tép doan

phai duoc bio cdo trong Pai hdi ddng cb dong thudng nién va duge néu trong bio céo thudmg nién

cta Cong ty.

k * A ? x s r A’ A *
3. Quyén han va nhiém vu cida Tong Gidm doc Tap doan

a. Quyén han va trach nhiém ctia Téng Gidm d6c Tap doan dugc quy dinh cu thé trong Pidu 18 Cong

ty, bang md ta cong viéc ciia Tong Gidm dbc Tép doan va trong céc bang phan cp thdm quyén

giita Hoi ddng quén tri/Chu tich Hoi ddng quén trj va Téng Gidm déc Tap doan do Hbi ddng quan
tri/Chi tich Hoi ddng quan tri phé duyét tai timg thoi diém. Song trong moi trudng hop, Téng

Giam dbc T4p doan c6 nhing quyén han va trach nhiém chinh nhu sau:

1.

il.

iii.

iv.

vi.

Thue hién cac Nghi quyét cia H@id@)ng quan tri va Pai hdi ddng cb dong;

Thure thi hiéu qué k& hoach d4u tir va k& hoach kinh doanh hang nim/3 nim ctia Cong ty
d3 duoc Hoi ddng quén tri va Pai hoi ddng cd dong thong qua;

Trong pham vi thuc hién cic Nghi quyét va k& hoach néu trén, Téng Gidm dbc Tip doan
dwgce quyén quyét dinh tht ca cc vin dé thudc thim quyén quyét dinh ctia minh, bao gdm
viéc thay mit Cong ty ky két cac hop ddng tai chinh va thwong mai theo bang phan cp
thim quyén do Hoi ddng quén tri hodic Chu tich Hji déng quan tri phé duyét, td chirc va
didu hanh hoat ddng san xuét kinh doanh thudng nhét ciia Cong ty theo nhiing théng 18
quén ly tt nhét;

Trong pham vi t chirc thuc hién Nghi quyét, quyét dinh ctia Ho1 déng quan tri, Téng
Gi4m d6c Tép doan 13 ngudi chiu trach nhiém toan phin va 1a ngudi c6 quyén quyét dinh
cao nhét vé& hoat dong didu hanh hang ngay ctia Cong ty;

Kién nghi s6 luong va céc chirc danh ngudi quan 1y ma Céng ty cin thué dé Hoi ddng
quén tri bd nhiém hosic mién nhiém khi cin thiét nhim 4p dung céc hoat dong cling nhur
céc co cAu quan 1y t6t do Hoi ddng quén tri d& xult; va tir vin dé Hoi ddng quan tri quyét
dinh mrc lwong, thi lao, c4c loi ich va cdc didu khoan khéc cia hop ddng lao dong coa
nhiing ngudi quan 1y nay; |

Bb nhiém Gidm dbc cic Khbi chirc ning (ngoai trir Giam dbc Tai chinh Tap doan, Gidm.
dbc Piu tu Tap doan, Gidm dc Nhan sy Tap doan va nhimg ngudi quan 1y khéc thude
thAm quyén bd nhiém cua Hoi dong quan tri). Téng Giam dbc Tap doan c6 trach nhiém
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théng béo trude cho Hbi ddng quan tri vé& viéc bd nhiém Gidm dbc cdc Khbi chirc ning
_ viranéu; - - s T : S
vii. Chii trong x4y dung d0i ngii nhén sw ké thira cho c4c vi tri quan trong, chi chét cia Cong
ty va cdp nhét dinh ky hang n&m cho Hoi déng quan tri;

viii. Kién nghij phwong 4n tra ¢b tirc hosic xir 1y 13 trong kinh doanh;

ix. Pé xuét nhitng bién phdp ning cao hiéu qua hoat ddng va quén ly ciia Cong ty;
X. Chudn bi céc ban k& hoach dai han, hang nim va hang thang clia Cong ty (sau ddy goi 1a

ban k& hoach) phuc vu hoat ddng quéan ly dai han, hang nim va hang thang ctia Cong ty
theo k& hoach kinh doanh. Ban k& hoach hang ndm (bao gdm ca bang can d5i ké toén, béo
c4o hoat dong san xuét kinh doanh va bao cdo lwu chuyén tién t& du kién) cho timg nim
tai chinh s& phai dwoc trinh d& Hoi ddng quén tri théng qua;

xi Thuc hién tit ca c4c hoat d@ng khéc theo quy dinh cta Piéu 18 va cic quy ché ciia Cong.
ty, cac Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri, hop ddng lao dong ctia Téng Gidm dbc Tép
doan va phap luit;

Xil. Téng Gidm dbc Tap doan muén tir chitc phai c6 don giri Hoi ddng quan tri. Pon xin tir

chire phai dugc g it nhét 13 60 (s4u muoi) ngdy trude ngay du kién tir chirc. Trong vong

45 (bén muoi ldm) ngay ké tir ngdy nhan don, Hoi ddng quan tri hop xem xét va quyét

dinh. Trong trudng hop Hoi ddng quan trj ddng ¥ viée tir chirc clia Téng Gidm ddc Tép

doan, Hoi ddng quan tri phai cir ngay mot ngudi khéc ddm nhiém cong viée clia Téng

Giam dbc T4p doan. Trong thdi han 60 (sdu muoi) ngy ké tir ngdy mién nhiém Téng

" Giém dbc Tap doan, Hoi ddng quan tri phai bd nhiém Tng Gidm dbc Tap doin méi theo
ding quy dinh ctia phép luat va Diéu 18 Cong ty.

b. Téng Gidm dbc Tap doan c6 quyén quyét dinh cic bién phép vugt thidm quyén cia minh trong
truomg hop khén cép nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cb bit ngd hoic m@f vu viéc thude
pham vi diéu chinh ciia chinh sach quan 1y khing hoang ... 'nhung phai béo c4o bing vin ban cho
Hbi ddng quén tri trong thoi gian sém nhét c6 thd va chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri vé
céc quyét dinh d6.

c. Tbng Giam dbc Tap doan c6 quyén bao luu ¥ kién phan dbi quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng
hodic Hoi ddng quén tri, tuy nhién vAn phai thyc hién theo quyét dinh cia Pai hoi ddng cb dong
ho#c Hoi déng quén trj va s& dugc mién trir trach nhiém trong trudng hop thyc hién quyét dinh
lam thiét hai cho Cong ty.

d. Hoi ddng quén tri hojic Chi tich Hbi ddng quén tri c6 quyén ra quyét dinh bang vin ban dé dinh
chi, hity b cac quyét dinh cia Téng Gidm déc Tap doan néu c6 co sé cho ring quyét dinh d6 vi

pham phép luit, Didu 18 Cong ty, Quy ché ndi bd v& Quan tri Cong ty, quy ché hoat dong ctia céc
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VIL

d.

6.

Tiéu ban, c4c bang phan cAp thdm quyén, vi pham Nghi quyét cua Dai héi ddng cb dong, quyét
dinh cua Hoi ddng quén tri hojic 4nh hudng nghié’r’ri’trong dén loi ich ciia Cong ty va cta ¢b dong.
Ky hop ddng lao ddng véi Téng Giam ddc Tap doan
Thi lao, tién lwong, 1¢i ich va c4c didu khoan khéc trong hop ddng lao dong dbi véi Téng Gidm
dbc Tap doan do Hoi ddng quan tri quyét dinh. .
Chit tich Hoi ddng quén trj s& thay mit Hoi ddng quén tri ky két hop ddng lao dong véi Téng
Giam dbc Tap doan.
Cic treomg hgp mién nhiém, bii nhiém Téng Gidm déc Tap doan
Mién nhiém:
i. Do nhu cu cong tac, didu chuyén, luan chuyn nhan su cia Cong ty;
ii. Hét hop ddng lao dong; |
1ii. Nghi huru va khéng c6 nhu cdu gia han/tai ky hop ddng;
iv. Do sitc khoe khéng dam bao dé tiép tuc cong tac.
Baii nhiém:
1. Khong hoan thanh nhiém vu hosc vi pham ndi quy, quy ché cia Cong ty; |
ii. Vi pham phép luit dén mirc bi truy ciru trach nhi€ém hinh sy hodc budc phai chim duit hop
ddng lao dong.
Hoi ddng quan tri td chirc hop hoic 1y v kién bang vin ban dé bidu quyét thong qua viéc mién
nhiém, bai nhiém Tbng Giam dbc Tép doan.

Viéc mién nhiém, bai nhiém s& dugc thé hién bing vin ban Nghi quyét Hoi déng quan tri.

Théng bae b6 nhi¢m, mién nhigém, bii nhiém Téng Gidm déc Tip doan.

Viéc thong bdo bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam dbc Tép doan s& dugc thyc hién theo

quy dinh phap luit v& cong bd thong tin.

PHOI HQP HOAT DONG GIUA HQI PONG QUAN TRI VA TONG GIAM POC TAP
POAN/BAN TONG GIAM POC

1.

Trich nhiém cia Tong Giam doc T4p doan va Ban Tong Gidm doc trong viéc trinh Hoi

dong quan tri phé duyét cic ké hoach, vin dé quan trong ciia Céng ty

1.1. Céc ké hoach, vin dé quan trong clia Cong ty phai trinh Hoi ddng quan tri phé duyét bao

gbm:
Dinh ky m&i 10 (mudi) nim, d& xuét vé tim nhin va chién lugc phat trién dai han phu hop cho
Cong ty.
K& hoach kinh doanh m&i 3 nim ctia Céng ty dua trén tAm nhin va chién lwgc phat trién da dugc
Hoi ddng quén trj phé duyét.
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c.
- — -~ doanh chi tiét cho.n3m tai chinh _tiép theo. Sau d6, c4c ké hoach kinh doanh-hang ndm nay s€ duge. . .

i.

Ch4m nhét 13 vao ngay 31 thing 12 hang nam, trinh H6i ddng quén tri du thao ké hoach kinh

didu chinh, bd sung (néu cin) va dugc trinh 38 Hbi ddng quan tri chinh thirc théng qua trong ky
hop quy I hang ndm.

Déi véi cac ké ﬁoach kinh doanh 03 (ba) ndm da dugc phé duyét, cling tai cudec hop Hoi ddng
quén tri quy I hang nim, Téng Gidm dbc Tap doan va Ban Téng Gidm dbc cAn c6 béo cdo cap
nhét tdng thé cho Ho6i ddng quén trj cling nhr trinh bay céc két qua du bdo va d& xult didu chinh
(néu cb);

Trong ky hop Hoi ddng quan tri quy IV hang nim, d xudt chién lwoc nhan su, sb luong ngudi
lao dong va ngén sach hoat déng nhan su cia Cong ty va Tip doan trong nam tiép theo; va vao
quy I hang nim phai bdo cdo quyét toan chi phi hoat déng nhan su ciia nim truée d6 cho Hoai
ddng quan tri.

D&i v6i cac khoan phat sinh vuot qua 10% (mudi phan trim) ngén sich hoat dong (OB) hing
ndm/ngén sach du an/ngén séch dAu tu d& dwoc phé duyét, Ban Téng Gidm dbc phai dé trinh dé
Hoi ddng quan tri phé duyét.

Pidu khoén giao dich (term-sheet) dbi véi cc giao dich thudc thdm quyén phé duyét ciia Hoi
ddng quan tri.

K& hoach kinh doanh hang nim va 3 nim cia céc Pon vi Kinh doanh (Business Unit) ciia T4p
doan, bao gém Trung tdm Dich vu.

Cac van dé€ khac theo yéu cau cu thé ctia Hoi dong quan tri.

1.2. C4c ké hoach, vin d& quan trong ciia Cong ty phai trinh Thwdong true Hoi ddng quan tri

phé duyét bao gdm:

a. Nghién ctru kha thi (FS); va bdo céo cép nhét FS ca cic du 4n theo dinh ky mdi 06 (s4u) thang.

d.

K& hoach dy 4n gdm k& hoach doanh thu, k& hoach ngén séch du 4n; va bao cdo cdp nhét theo
dinh ky mdi quy.

K& hoach d4u thiu/chon thiu téng thé cta dir 4n bao gdm ké hoach giao thiu, ngan sach thyc hién
va danh sach céc nha thiu dé nghi. Céc bu6c thwe hién chon thdu phai tudn thi theo chinh séch,
quy trinh ndi bb v& mua hang va dau thdu/chon thau.

K& hoach tai chinh tdng thé hang nim ctia T4p doan; va bdo cdo cép nhit theo dinh ky mdi quy.

Chn tich Hoi ddng quan tri quyét dinh va phan cdng mot hodc mdt s6 thanh vién Thuong truc HOi

ddng quén tri thdm dinh va théng qua c4c ndi dung néu trén.
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2. Cic bdo cdo thwong ky ciia Tong Gidm dbc Tap doan va Ban Téng Giam déc
" "Hang thing, quy, nim, Tong Gidm ddc Tép doan va Ban Téng Gidm ddc phai giri bdo cdo tinh hinh
hoat dong ctia Cong ty cho Hbi déng quan tri va d& xult phwong hudng nhiém vu trong thoi gian téi.
Céc loai bdo céo va lich bdo cdo duge quy dinh nhu sau:
a. Bdo céo thing (giri chdm nhét vao ngay 15 cia thang tiép theo) bao gbm:
- Bdo cdo Doanh s6;
- Béo céo Tai chinh K& to4n (bao gdm bdo cdo doanh thu, bdo cdo 1i 13, bdo cdo luu chuyén
tién té).
b. Bdo c4o quy (giri chim nhit vao ngay 15 cia thang sau mdi quy) bao gdm:
- Bdo c4o hoat dong cac Pon vi Kinh doanh (Business Unit) thudc Tép doan theo k& hoach nim
di duoc Hoi df‘mg que’in tri phé duyét;
- Béo cdo Piu tr, Quan hé nh diu tu va Huy dong vén;
- Béo cdo Hanh chinh Nhén su;
- Béo céo Tai chinh K& to4n (bao gdm bang can dbi ké toan, bdo céo doanh thu, bdo cdo két
qua hoat d6ng kinh doanh, bao cdo hru chuyén tién t&);
- Céc bao céo khéc theo yéu cdu cia Hbi ddng quéan tri hodc Thudng truc Hbi ddng quén tri.
c. Bdo céo tai chinh dé c6ng bb thong tin trén thi tredng chimg khoan theo quy dinh:
- Bao gdm: bdo céo tai chinh quy, béo c4o tai chinh soat xét ban nién, béo cdo tii chinh nim da
duogc kiém toén, hoad béo cdo khic theo yéu clu;
- Thoi han cong bd théng tin: theo quy dinh ctia php lujt tai timg thoi diém;
- Béo cdo phai duoc giri trude cho Hoi ddng quan tri dé ¢6 ¥ kién trude khi Cong ty thyc hién
cong bd thong tin;
- Thai han giri bdo céo cho Héi ddng quan tri: it nhét 05 (ndm) ngdy trude ngay cong b théng

tin hosc theo yéu cdu cia Hoi ddng quan tri tai timg thoi diém.

3. Trach nhigm ciia Téng Gism ddc Tap doan/ Ban Téng Gism dbc khi didu hanh hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty '

Hoi ddng quan tri, Cha tich Hoi ddng quén trj thiét 1ap hanh lang phép 1y ndi bd thdng qua cic bang

phan cip thdm quyén néi bd cia Cong ty dé tao didu kién va hd trg cho Téng Giam dbc Tép doan va

Ban Téng Giam déc hoan thanh nhiém vu dugc giao. Tuy nhién:

a. Ngudi duoc iy quyén khi quyét dinh, diu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cdng ty phai thyc hién
nghiém chinh moi ché d6 chinh sach ciia Nha nuéc, quy dinh cda phap luét, Pidu 18, Quy ché noi
b6 v& Quan trj Cong ty va céc bang phén cip thim quyén hién hanh; ddng thoi chiu trdch nhiém

d6i v6i céc hanh vi sai pham gdy ra tdn thit cho Cong ty. Theo d6, ngudi duge diy quyén khi didu
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VIIL

hanh trai véi c4c quy dinh néu trén thi phai chiu trich nhiém trude phép luat va phai bdi thuong

thiét hai cho Cong:ty; - . e , C L lazmaie

b. Céac giao dich do nguoi duge uy quyén dai dién xac l4p, thyc hién vuot qua pham vi duge uy

quyén khéng 1am phét sinh quyén va nghfa vu ciia Cong ty ddi véi phén giao dich dugc thyc hién

vuot qua pham vi duoc ty quy?n, trir trudng hop duge ngudi c6 thim quyén ciia Cong ty dong ¥;

néu khong dugc sy ddng ¥ thi ngudi duge Gy quyén phai tu minh thyc hién nghia vy d6i voi nguoi.

da giao dich v&i minh vé phin giao dich vugt qua pham vi duge y quyén va phai tir chiu trdch
nhiém riéng 1& di véi phin giao dich vuot qua pham vi iy quyén nay;

c. Nhimng thanh vién tham gia vao viéc kiém tra/xéc nhin theo nhu phan cong trong c4c bang phan

- cAp thAm quyén ciia Cong ty cling s& chiu trach nhiém lién d6i khi khong thuc hién ding chic

ning nhu d3 duge phan cong hojic d& x4y ra 13i, so s6t trong qu trinh kiém tra/x4c nhén.

4., Quyén gi4m s4t v yéu ciu cung cflp thong tin cia Hoi ddng quan tri ddi véi Téng Gidm
dbc Tap doan

Hoi ddng quan tri khong can thiép vao cong viéc didu hanh hang ngay ciia Téng Gidm dbc Tap doan.

Tuy nhién, H6i ddng quan tri c6 quyén gidm sat va quyén yéu ciu cung cAp thong tin va Téng Gidm

dbc Tép doan c6 nghia vu phai tuan thi d4p ing yéu ciu ctia Hoi ddng quan tri ding han dinh.

5. Chi tich Hoi ddng quan tri giao viée cho Téng Gidm ddc Tap doan

Trong pham vi thAm quyén ctia minh, Chii tich H61 ddng quén tri c6 quyé“:n giao viéc cho Téng Gism
dbc Tap doan. Téng Giam dbc Tap doan c6 thé vty quyén/phén cong cho mét thanh vién Ban Téng
Gidm dbc thay minh 1am viéc truc tiép v6i Chu tich Hoi ddng quan tri khi dwoc Chu tich Hoi ddng
quén tri chap thuan.

6. Thuwing trire Hi ddng quén tri tham gia cdc cudc hop ciia Ban Téng Giam déc

Theo phén cong ctia Chi tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Thuong truc Hoi ddng quan tri c6 thé
tham gia vao cdc cudc hop dinh ky hing thang clia Ban Tng Gidm dbc hoiic cic cude hop khéc theo

A A Py A °r A
yéu ciu ctia Ban Tong Gidm doc.

QUY DINH VE PANH GIA HANG NAM, CAC HOAT PONG KHEN THUONG VA KY

LUAT

1. Doivoi Hi ddng quan tri

a. Dinh k¥ hang nim, Tiéu ban Nhan sy thuc hién d4nh gid hiéu qua hoat dong ctia Hoi ddng quan
tri va d4nh gi4 c4c thanh vién thudng tryc Hoi ddng quén trj dya trén c4c tiéu chuin, quy trinh va
thong 18 t6t ciia quéc té. Danh gia hiéu qua hoat dong Hoi dbng quan tri qua céc tiéu chi chinh

sau day:
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i. Co chu va thanh phin Hoi ddng quan tri: lién quan dén ty 18 gitra thanh vién Héi dong

. quan.ri doc 18p, khong didu hanh va didu hanh trong co ciu thanh vién Hoi ddng quantri —

(bao gdm c4c k¥ niing chuyén mén cin cb);

il Hoat d6ng cia Hoi ddng quén tri: lién quan dén céc hoat dong trong phong hop, cong tac
chuén bi cho céc ky hop Héi ddng quan trj va sur tuong téc giita cdc thanh vién Hoi dbng
quan trj;

iii. Vai trd va trach nhiém cia Hoi ddng quan tri: vai trd vé trach nhiém chinh ciia Hoi ddng
quéan trj nhu quy dinh trong Pidu 18, cic quy dinh nfi bg ciia Cong ty, cic quy dinh phap
Iuat va huéng dén cdc thong 18 t6t cia quéc té;

iv. Su tham gia ctia Hoi ddng quan tri vao viéc hoach dinh chién Iugc va ké hoach kinh doanh
clia Cong ty: lién quan dén su tham gia cta Hoi ddng quan tri d6i véi cdc vén dé quan
trong ctia Cong ty nhur chién luoc, cAc riti ro chinh, k& hoach va két qua kinh doanh.

. Chi tich va Ph6 Chil tich Hoi ddng quan trj s& thAm dinh ké hoach niim va két qua d4nh gis cong

viéc hang ndm ciia céc Tiéu ban do Trudng Tiéu ban dé xuit/thuc hién. Céc ké hoach va két qua

d4anh gia nay s& duoc béo céo cho Hbi ddng quan tri.

Viéc khen thudng hang nim cho céc thanh vién Hoi ddng quén tri s& dugc Tidu ban Nhan sy xem

xét, quyét dinh trong pham vi khoan thudéng khéng ¢ dinh dugc Dai hoi déng ch dong phé chuén.

. Pbi véi Toéng Gidm déc Tip doan/Ban Tdng Gidm dbc, Cong ty va Tap doan
Hoi déng quén trj giao Tiéu ban Nhan s thim dinh:
i Céc muyc tiéu, trong tAm cOng viéc hang nim va thyre hién danh gia két qua cong vide hang
nim ciia Téng Giam dbc T4p doan trde khi trinh Hoi ddng quan tri phé duyét chinh thirc;

il. Quy trinh téng thé v& giao chi tidu cong vide va d4nh gia két qua cong vide (PMDT) hang
ni#im clia Cong ty bao gdm: quy trinh giao viéc va x4y dung khung ning lyc chudn; xay
dung tiéu chuin va phuong phap d4nh gia chinh x4c, céng bing;

iii. Céc chinh sach khen thudng, ky lut 4p dung cho Cong ty va Tép doan (bao gém chinh
sach cb phiéu thudng ESG cho cic lanh dao cao cAp va nhén vién xudt sic; ciing véi dé
xuét phan bd chi it cb phidu thuéng hang nam).

. Téng Giam dbc Tap doan, Gidm dbc Nhéan sy T4p doan va Hoi ddng Nhan sy Cong ty ¢6 trach

nhiém x4y dung tiéu chuin danh gia, 14p k& hoach ddnh gia chi tiét, tridn khai viéc danh gia; va

thue thi hiu qua cic chinh sach, quy trinh néu trén; cling nhur xay dung céc chinh s4ch ky luit
phit hop d& dam béo viéc thudng phat phan minh.

. Xit ly vi pham
Viéc ki ludt c6 hinh thirc cao nhit 1 bai nhiém, céch chirc, sa thai.
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b.

Thanh vién Héi ddng quén tri, Téng Gidm déc Tip doan va nhitng ngudi quan 1y khéc khi thuc

- . .hiénnhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy-dinh phép luét hodic quy dinh cfia Cong.ty thi tuy theo

ii.

iii.

iv.

mirc &6 vi pham ma bi xi Iy ky luat ho#ic truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia hé théng
ky luat cia Cong ty va quy dinh ctia phap luat. Truong hop gay thiét hai dén loi ich cta Cong ty,
cb d6ng hoiic ngudi khéc s& phai bdi thudng theo quy dinh ctia phap Iuat.
Céng ty c6 thd mua béao hiém trach nhiém hang nim cho céc thanh vién Hoi ddng quén tri nhur
quy dinh tai Muc 2f Phin III ciia Quy ché ndy dé bao hiém cho nhitng ton thét phat sinh tir khiéu
kién chdng lai thanh vién Hoi ddng quén tri, ngoai trix céc truong hop nhur sau day:
Hanh vi cb y, truc lgi:
- Hanh vi thu lgi, truc loi bét chinh;
- Hanh vi t6i pham;
- Hanh vi cb ¥ gian déi ctia ngudi duge béo hidm.
Céc khiéu nai va tinh hubng trude d6: Cée tinh hudng khiéu nai d4 biét trée, hodic cac
tinh hudng khiéu nai bit ngudn tir truée ngay hdi td.
Thuong tat va thiét hai tai san: Thuong tat va thiét hai vt Iy d6i véi tai san.
Céc tdn thit mang tinh chét chuyén mon: Céc tbn thét giy ra boi cac 18i va sai s6t mang tinh

chit nganh nghé chuyén mén.

IX. NGUOIPHU TRACH QUAN TRI CONG TY

1.

a.

Tiéu chuén ciia Nguwdi phu trich quan trj cong ty

Céc tidu chuén d5i v6i Ngudi phu trach quan tri cong ty:

1. Ngudi phu trich quéan tri cong ty phai 1a ngudi c6 hiéu biét vé quan trj va phép ludt, nim
vitng céc quy dinh phap ludt lién quan dén Cong ty va thi trudng chimg khoén;

il. Khong duge ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan ddc 1ap dang thuc hién kiém toan

cac bdo cdo tai chinh cuia Cong ty; va

iii. Cic tiéu chudn khéc theo quy dinh ctia phap lut, Piéu 1§ Céng ty va quyét dinh ciia H6i

&

ddng quén tri.
Bbn phén: Ngudi phu trich quan tri cng ty c6 ddy da cic bdn phan nhu bdn phén ciia ngudi
quén ly. ’
Viée bd nhiém Nguwdi phu trich quan trj cong ty
Ngudi phu tréch quan trj cong ty do Chi tich 141 ddng quan tri bd nhiém dé h3 tro hoat dong
quan tri cong ty dugce tién hanh mot cach c6 hiéu qua.
Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty 13 05 (ndm) ndm hogic mdt thoi han khéc theo
quyét dinh cta Chit tich Hoi ddng quan trj tai timg thoi diém.
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c. Céc théng tin vé tmg vién cho viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty: céc thong tin vé
~.{mg-vién c6 thé bao gdm nhung khéng giéi-han & tom tit qua trinh hoc tip, qua trinh cong téc,
cic mdi quan hé véi cc thanh vién trong Cong ty, sb lugng cb phiéu ciia Cong ty dang ném git,
xé4c nhan khong c6 tién 4n tién su.. . va duge bb sung bang thur gi6i thiéu c4 nhin va nhing cudc

phong vAn véi céc thanh vién Hoi ddng quéan tri, diic biét 1a véi Chi tich Hoi ddng quan tii.

3. Cic trwomg hop bai nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty
Chu tich Hoi ddng quén tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu tréch quan tri cong ty vao bt ky thoi didm
nao nhung khéng trai cac quy dinh ctia phdp luit hién hanh vé lao dong.

4. Théng bio bd nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty
Thong bio vé viéc bb nhiém, bai nhiém Ngudi phu trich quéan trj cng ty theo quy dinh tai Diéu 16
Cong ty va quy dinh phap lut chiing khoan.

NGAN NGUA XUNG POQT LQI iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN

QUAN DEN CONG TY

. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung d4t vé quyén lgi cita cAc thanh vién Hoi dong quin

tri, Tong Giam déc Tap doan va nhitng nguwoi quin ly khic

a. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tdng Gidm d6c Tap doan va nhiing ngudi quén ly khéc c6 trach
nhiém thuc hién c4c nhiém vu cia minh mét céch trung thuc, cén trong vi loi ich cua Cong ty.

b. Thanh vién Héi dong quan tri, Téng Giam dbc Téap doan, ngudi quan ly khac phai cong khai cdc
lgi ich lién quan theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, céc vin ban phap luit lién quan.

c. Thanh vién H6i déng quén tri, Téng Giam dbc Tap doan va ngudi quan 1y khac c6 nghia vu thong
bao cho Hoi ddng quén tri cdc giao dich giita Céng ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm
quyén kiém so4t véi chinh thanh vién d6 hodic véi phiing nguoi c6 lién quan t6i thanh vién d6
theo quy dinh ciia phap luat. Cong ty phai thuc hién cong bd théng tin v& Nghi quyét Pai hoi ddng
cb ddng hodc Nghj quyét Hoi ddng quan trj thong qua céc giao dich néu trén trong thoi han 24
(hai muoi tw) gi®r trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va bdo cdo Uy ban Chimg khodn Nha
nudce/Sé Giao dich Chimg khoan.

d. Thanh vién Hoi ddng quén trj khong duge bidu quyét d5i véi cc giao dich ma thanh vién d6 hoc
ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc giao dich ma loi ich vét chit hay phi
vét chit cuia thanh vién Hoi ddng quéan trj d6 chua duogc x4c dinh. Céc giao dich néu trén phai

dugc cong b trong bdo cdo thudng nién cia Cong ty.
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2. Giao dich véi ngwdi 6 lién quan
-_a~Khi tién hanh giao dich véi nhitng ngudi c6 lién quan, Cong ty phai ki két hop ddng bing vin - -~

ban theo nguyén tic binh déng, tir nguyén. Noi dung hop ddng phai 18 rang, cu thé va cong bb
thong tin cho cb dong khi ¢6 yéu ciu.

b. Céng ty 4p dung céc bién phép cin thiét d& ngiin ngira nhing ngudi cb lién quan can thiép vao
hoat dong ctia Cong ty va gdy ton hai cho loi ich ciia Cong ty thong qua viéc kiém soét cac kénh
mua ban hang héa cia Cong ty hay liing doan gid ca.

c. Céng ty 4p dung céc bién phép cin thiét d& ngin ngiva cb déng va nhitng ngudi c6 1ién quan tién
hanh céc giao dich lam thét thoat vdn, i san hoic cac ngudn lyc khic cia Cong ty. Cong ty

khdng duge cung cip céc khoan vay hodc bao lanh cho céc ¢6 déng va nhitng ngudi c6 lién quan.

3. Pam bio quyén hep phap cia nhiing ngudi c6 quyén loi lién quan dén Cong ty
a. Cong ty phai t6n trong quyén lgi hop phép ciia céc bén c6 quyén loi lign quan dén Céng ty bao
gdm ngén hang, chu ng, ngudi lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung cip, cong ddng va nhimg
ngudi khac c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.
b. Cbng ty cin hop téc tich cuc véi nhitng ngudi cé quyén loi lién quan dén Cong ty théng qua viéc:
1. Cung c4p ddy dii thong tin cAn thiét cho ngan hang va chii no dé gitp ho dénh gia vé tinh
hinh hoat dong va tai chinh ctia Céng ty va dua ra quyét dinh;
il. Khuyén khich ho dua ra y kién v& tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va
cdc quyét dinh quan trong lién quan t6i loi ich ciia ho théng qua lién hé tryc tiép voi Hoi

ddng quén tri, Ban Tng Giam dc.

XI. CONG BO THONG TIN VA MINH BACH
1. Cung cip thong tin cho ¢b dong
a. Thong tin ctia Céng ty dugc cung cip cho cb dong thong qua mot trong cac kénh sau:
I Website chinh thirc ciia Cong ty: http://www.namlongvn.com;
| il. Théng tin dugc bao céo, cong bd chinh thirc theo quy dinh ctia phap ludt v& bao cdo, cong

bo théng tin doi véi td chirc niém yét;

iii. Thong céo bao chi cia Cong ty;
iv. Phét ng6n ctia nguoi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty hogc ngudi dugce ty quyén cong

bb théng tin; va
| V. Céc bdo céo, viin ban khéc chinh thitc phéat hanh cho ¢b dong hodc cong chiing.
b. Céng ty tao didu kién dé cb dong va cong chiing c6 thé nhan dugc thong tin chinh thirc tir Cong
ty m¢t cach nhanh chéng, chinh x4c.
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QE————— a.

Céng b6 théng tin thidng xuyén

Cbng ty c6 nghia vu cong.bd ddy di, chinh xéc va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong v& ..

tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri céng ty cho ) dong va
cdng ching. Thong tin va cach thitc cong bd thong tin duge thyc hién theo quy dinh cia phép luat
va Diéu 1& Cong ty. Ngoai ra Cong ty phai cong bb kip thoi va diy di cic thong tin khac néu céc
thong tin d6 c6 kha ning 4nh hudng dén gia chimg khodn va anh hudng dén quyét dinh cua cb
déng va nha du tu.

Viéc cong bb thong tin duoc thure hién theo nhitng phuong thirc nhim dam bao ¢ dong va cong
chiing du tr c6 thé tiép cin mot cich cong bing va ddng thoi. Ngon tir trong cong bd thong tin

can rd rang, dé hi€u va tranh giy hiéu lam cho c¢d déng va cong ching dau tu.

.. Cong bd thong tin vé tinh hinh quan trj cong ty

Cbng ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quan trj cong ty trohg'céc ky Pai hdi ddng cb dong
hang nim, trong béo co thudng nién cia Cong ty, t6i thiéu phai bao gbm nhitng théng tin sau:
i. Thanh vién va co cdu cia Hbi ddng quan tri;
ii.  Hoat dong ciia Hbi ddng quén tri;
1ii. Hoat dong ctia thanh vién Hbi ddng quén tri doc I4p va khong diéu hanh;
iv. Hoat dong cia céc Tidu ban H6i ddng quan tr;
V. Nhing ké hoach d8 ting cudmg hiéu qua trong hoat dong quan trj cong ty;
vi. Thit lao va chi phi cho thanh vién H6i ddng quén tri, thanh vién Ban Téng Gism dbc;
vii. Théng tin vé giao dich ¢ phiéu ciia Cong ty cia c4c thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
Téng Gidm dbc, cb dong 16n va céc giao dich khac ciia thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban

Tong Giam d6c va nhitng ngudi lién quan t6i cac d6i tugng noi trén;

viii. S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Gidm dbc da tham gia dao tao v& quan

tri cong ty;
ix. Nhitng diém chua thuc hién theo quy dinh ciia Quy ché, nguyén nhén va giai phap.
Céng ty c6 nghia vy bdo céo dinh ky 06 (sau) thang va cong bd thong tin v& tinh hinh quén tri
cOng ty theo quy dinh ctia phép ludt v& chimg khoan va thi trudng chimg khoan.

Cong bb thong tin vé cic cb dong 16n

Cong ty c6 trach nhiém tb chirc cong bb théng tin dinh ky v& timg cb dong 16n gdm céc ndi dung
chtt yéu sau:

1. Tén, nam sinh (cb dong c4 nilén);

ii. Dia chi lién lac;
iii. Nghé nghiép (cb déng c4 nhén), nganh nghé hoat dong (cd dbng tb chirc);

iv. S luong v ty 18 ¢ phan s& hitu trong Cong ty;
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V. Tinh hinh bién d6ng v€ s& hitu clia cac cd dong 16n;

vi. .- Nhimg thong tin c6 thé din t6i su thay d6i 16n.v&.cd dong cua Congty, - .= 2.
Vii. Tinh hinh ting, gidm cb phiéu, va cAm cb, thé chip c6 phidu Cong ty ciia cac cb dong 16m.

Céng ty c6 nghia vu béo cdo dinh k¥ quy, nim va cong bd thong tin vé tinh hinh bién dong cb
déng theo quy dinh ciia Uy ban Chimg khoan Nha nu6c cho Uy ban Chimg khodn Nha nuéce va
S& Giao dich Chimg khoén.

14 *A A r 4 * A l{ o . i by A A x <> L3 x L4
Trach nhiém vé bdo cdo va cong bo thong tin ciia thanh vién Hi dong quén tri, Tong Gidm

déc Tap doan va nhitng ngwdi quan Iy khic

Ngoai c4c trach nhiém theo quy dinh tai Quy ché ndy, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc

T4p doan va nhitng ngudi quan 1y khic c6 trich nhiém bdo céo va cong bd thong tin v& giao dich

trong céc trudng hop sau:

a.

Céc giao dich giita Cong ty v6i cong ty ma céc thanh vién néu trén 1 thanh vién séng 14p hoic 1a
thanh vién Hoi déng quén tri, Téng Gidm dbc Tép doan.

Céc giao dich giita Cong ty v6i cong ty trong d6 nguoi lién quan cia cic thanh vién néu trén 13
thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc Tap doan hojic cb déng 16n.

Céc giao dich c6 thé mang lai loi ich vét chét hodic phi v4t chét cho céc thanh vién néu trén.

Céc thanh vién néu trén va nhiing ngudi c6 lién quan cuia ho khi thyc hién mua hay bén cb phin
clia Cong ty phai béo c4o Uy ban Chimg khoan Nha nuée, S& Giao dich Chiing khoéan va thuc

hién cong b théng tin v& viéc mua ban nay theo quy dinh ctia phép luit.

T chirc cdng bd thong tin
Céng ty td chirc cong bb thong tin gdm mot sb noi dung chi yéu sau:
1. X4y dung ban hanh céc quy dinh vé cong b thdng tin theo quy dinh tai Luit Chirng khoan
va c4c vin ban huéng din;
il. DPdng thoi bd nhiém it nhit mot can bd chuyén trach vé cong bb thong tin.
Cén by chuyén trich cong bb thong tin 12 Thu ky Hoi dong quan tri hodc ngudi quan 1y kié
nhiém. Viéc cong bb thong tin dugc thye hién sau khi c6 phé duyét cia ngudi dai dién theo phg
lugt hogic ngudi dugc Gy quyén cong bd théng tin. y
Cén bd chuyén trach cong bd théng tin phai 1a ngudi:
i. C6 kién thire ké toan, tai chinh, c6 k§ ning nhét dinh v& tin hoc;
ii. Cong khai tén, s dién thoai lam viéc dé cac cb dong c6 thé d& dang lién hé;
iii. C6 d0 thoi gian d8 thuc hién chirc trach ctia minh, dic biét 1a viéc lién hé voi céce cb dong,
ghi nhén nhitng ¥ kién ctia cac c¢b ddng, dinh k¥ cong b tra i ¥ kién ciia céc ¢ dong va

céc vin d& quan trj cong ty theo quy dinh;
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iv. Chiu trach nhiém v& cong bd cac thong tin ctia Cong ty véi cong chung dAu tu theo quy

PIEU KHOAN THI HANH

1.

a.

C.

Sira d6i, bd sung Quy ché

Vide stra ddi, bd sung Quy ché nay do Hoi ddng quan tri xem xét va kién nghi Dai h¢i ddng cb
dong phé duyét. Cac ndi dung stra dbi, bd sung phai phtt hop véi quy dinh ctia phép ludt hién hanh
¢ lién quan. |

Trong trudong hop c6 nhiing quy dinh ctia phap luét ¢6 lién quan dén hoat déng ctia Cong ty chua
dugc d& cp trong ban Quy ché ndy hodc trong nhitng trudng hop c6 nhitng quy dinh méi cia
phap lujt khac véi nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh d6 cua phap luat

duong nhién dugc 4p dung va didu chinh.

Hiéu Iye ciia Quy ché
Quy ché nay gdm XII chuong dugc Dai hoi ddng cb dong Coéng ty C phin Pau tu Nam Long
nhét trf thong qua ngdy 20 thang 04 nam 2019, va dugc sira ddi bd sung theo Nghj quyét Dai hoi
ddng cb dong sb 01/2021/NQ/DPHDPCBH/NLG ngay 24/04/2021, c6 hiéu lyc dp dung tir ngay 24
thang 04 nam 2021.
Quy ché nay 12 Quy ché chinh thirc ctia Cong ty va thay thé cho Quy ché d3 dugc ban hanh ngay
20 thang 04 ndm 2019. '
Céc ban sao hoic trich luc Quy ché nay phai c6 chit ky cia Chu tich Hoi ddng quén tri hodc ngudi
duge Chu tich Hoi ddng quan tri Gy quyén hodc hogc t6i thidu mot phin hai (1/2) téng sb thanh

*A A A 7 . 7. r .y .
vién Hoi dong quén tri mai co gia tri.

NGUYEN XUAN QUANG
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